Zatacznik nr 2 do uchwaty Zarzadu nr 13/18 z dnia 28 czerwca 2018 r.

Regulamin Mediacji

§1. Postanowienia wstepne
Regulamin okresla zasady prowadzenia mediacji w Pomorskim Centrum Arbitrazu i Mediacji
,Centrum”.
Mediacja ma na celu doprowadzenie do ugodowego zatatwienia sprawy spornej miedzy
stronami i moze by¢ wszczeta:
(a) na wniosek jednej strony lub obu stron na podstawie wigzacej je umowy o mediacje;
(b)  przy braku umowy o mediacje na wniosek jednej ze stron, jezeli pozostate strony wyrazg
zgode na mediacje.
Strony sporu i mediator mogg zgodnie okresli¢ odmienne reguty postepowania mediacyjnego

niz zawarte w niniejszym Regulaminie.

§2. Wszczecie mediacji

Mediacje uwaza sie za wszczeta:

(@) z chwilg ztozenia w Centrum wniosku o przeprowadzenie mediacji z doftgczonym
dowodem doreczenia jego odpisu drugiej stronie, jezeli strony wigze umowa o mediacje
wraz z dowodem dokonania optaty wstepnej w wysokosci okreslonej w taryfie optat
obowigzujgcej w dniu ztozenia wniosku;

(b)  wkazdym innym przypadku niz okreslony w pkt. (a) powyzej z chwilg wyrazenia zgody na
mediacje przez wszystkie strony pod warunkiem uiszczenia petnej optaty przez strony.

W przypadku braku wniesienia petnej optaty w terminie okreslonym przez Dyrektora Centrum,

postepowanie mediacyjne uwaza sie za niewszczete. W przypadku niewszczecia postepowania,

Stronom na ich zadanie zwraca sie ztozone w Centrum pisma i dokumenty dotyczace sprawy

sporne;j.

W przypadku mediacji ze skierowania sgdowego do wszczecia mediacji stosuje sie

odpowiednie przepisy kodeksu postepowania cywilnego i kodeksu cywilnego.

§3. Whniosek o przeprowadzenie mediacji
Whiosek o przeprowadzenie mediacji powinien zawierac:
(a) oznaczenie stron i ich petnomocnikéw, jezeli zostali ustanowieni, wraz z ich adresami
i innymi danymi kontaktowymi (telefon, faks, adres email...);
(b)  krotki opis przedmiotu sporu;
(c)  wskazanie mediatora, jezeli zostat uzgodniony wczesniej przez strony.
Do wniosku nalezy zatgczy¢ kopie umowy o mediacje lub tre$¢ odpowiedniej klauzuli — jezeli

strony zawarty takg umowe lub klauzule na pismie.
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Jezeli wniosek o przeprowadzenie mediacji nie odpowiada wymaganiom okreslonym w ustepie
1, Dyrektor Centrum wzywa strone do uzupetnienia brakdw w okreslonym terminie, nie
krétszym niz 5 dni.

Przepisy RODO s3 stosowane przez Centrum odpowiednio.

§4. Wyznaczenie mediatora
Mediacje prowadzi mediator lub mediatorzy wskazani przez strony. Po przyjeciu wniosku
o mediacje Centrum zawiadamia o tym strony mediacji i moze wyznaczy¢ osobne spotkania
proceduralne ze stronami w ciggu pieciu (5) dni (chyba, ze umowig sie inaczej) w celu
okreslenia przedmiotu mediacji, wyboru mediatora i dokonania wptaty wstepnej, okreslonej
w par. 7.
Centrum przedstawia stronom liste mediatorow dla wspdlnego wyboru mediatora. Jezeli
strony nie osiggng porozumienia, co do wyboru, Centrum zazada od kazdej ze stron wskazania
trzech preferowanych nazwisk z listy mediatoréw w kolejnosci preferencji, w ciggu pieciu (5)
dni. Jezeli pojawi sie wspdlne nazwisko, oznaczaé to bedzie wybdér mediatora. Jezeli powtdrza
sie wiecej niz jedno nazwisko wybér dokonany bedzie wedtug wskazanej preferencji.
Jezeli strony nie wskazaty mediatora zgodnie z ust. 2 powyzej, mediatora wyznacza Prezes
Centrum z listy mediatoréow Centrum.
Mediator niezwtocznie potwierdza przyjecie funkcji mediatora w okreslonej sprawie, nie
pdziniej niz w terminie trzech (3) dni.
Mediator powinien by¢ bezstronny i niezalezny przez caty czas trwania postepowania
mediacyjnego oraz bezzwtocznie ujawnié¢ stronom wszelkie okolicznosci, ktore mogtyby
wzbudzié watpliwosé co do jego bezstronnosci i niezaleznosci.
W przypadku, gdy wskazany mediator nie moze prowadzi¢ mediacji, odmdwit prowadzenia
mediacji lub zostat skreslony z listy mediatoréw, Dyrektor Centrum wzywa strony do wskazania
innego mediatora w terminie 5 dni, zgodnie z procedurg okreslong w ust. 2 powyzej.
Strony mogag w trakcie mediacji zrezygnowac¢ z mediatora bez zakorczenia postepowania
mediacyjnego. W takim przypadku stosuje sie postanowienia ust. 2 i 3.
Strony mogg powotac wiecej niz jednego mediatora. W takim wypadku przepisy niniejszego

paragrafu stosuje sie odpowiednio.

§5. Postepowanie mediacyjne
Centrum udziela mediatorowi pomocy w ustaleniu miejsca i czasu posiedzenia mediacyjnego.
Mediator prowadzi mediacje w sposdb, jaki uzna za wtasciwy, z poszanowaniem wszelkich
regut wynikajgcych z przepiséw prawa, etyki, niniejszego Regulaminu i umowy stron, kierujgc
sie zasadami bezstronnosci, neutralnosci i dobrowolnosci mediacji.

Strony powinny w dobrej wierze wspotpracowac z mediatorem.
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Mediator moze komunikowaé sie ze stronami wspdlnie lub z kazda z nich z osobna, doktadajac

jednak staran o zachowanie symetrii w takich indywidualnych kontaktach ze stronami.

Mediator powinien dotozy¢ staran, aby strony porozumiaty sie podczas pierwszego posiedzenia

wspdlnego.

Postepowanie mediacyjne jest poufne. Strony i mediator, a takze organy i pracownicy Centrum

sg w szczegdblnosci obowigzani do nieujawniania osobom trzecim tresci propozycji ugodowych

lub innych oswiadczen sktadanych w postepowaniu mediacyjnym, a takze do niepowotywania

sie na nie w postepowaniu arbitrazowym lub sgdowym.

Z przebiegu postepowania mediacyjnego mediator sporzgdza protokét z mediacji, w ktérym

oznacza:

(a)  miejsce i czas prowadzenia mediacji i liczbe odbytych posiedzen;

(b)  imiona i nazwiska (nazwy) stron oraz mediatora oraz innych oséb biorgcych udziat
w mediacji;

(c) wynik postepowania.

Jezeli strony zawarly ugode przed mediatorem, jej tres¢ podpisang przez strony i mediatora

dotacza sie do protokotu.

Odpisy protokotu z mediacji dorecza sie stronom.

§6. Zakonczenie postepowania mediacyjnego

Postepowanie mediacyjne konczy sie w przypadku:

(a)  zawarcia przez strony ugody przed mediatorem;

(b)  zawiadomienia strony przez drugg strone, ze rezygnuje z mediacji;

(c)  wystania przez Dyrektora Centrum lub przez mediatora do strony pisma zwigzanego
z mediacjg wymagajgcego odpowiedzi i braku udzielenia tej odpowiedzi w wyznaczonym
terminie;

(d)  z uptywem 30 dni od dnia potwierdzenia przyjecia funkcji przez mediatora lub innego
terminu okreslonego przez strony;

(e)  ztozenia przez mediatora o$wiadczenia na piSmie o bezcelowosci lub niemoznosci
dalszego prowadzenia postepowania mediacyjnego;

(f) zakonczenia mediacji stosownie do postanowienn umowy.

2. Niezaleznie od metody zakonczenia postepowania, po jego zakonczeniu mediator sporzadza

stosowny protokdét z mediacji.

§7. Cennik
W zwigzku ze skierowaniem wniosku o przeprowadzenie mediacji, a nastepnie prowadzong
mediacjg, Centrum pobiera nastepujace opfaty:

(a)  opfate wstepnag;
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(b)  optate mediacyjng;

(c) zaliczke na wydatki.

Optate wstepng pobiera sie od wniosku o mediacje i nie podlega ona zwrotowi. Opfata ta

wynosi 100 + VAT.

W przypadku mediacji pochodzacej ze skierowania sgdowego niniejszy paragraf stosuje sie

tylko, jezeli strony wyrazity zgode na pokrycie kosztéw mediacji bez posrednictwa sadu, z tym

Ze nie pobiera sie optaty wstepnej. Jezeli strony nie wyrazity takiej zgody, stosuje sie zasady

okreslone w art. 93 ustawy o kosztach sadowych w sprawach cywilnych. (Rozporzadzenie

Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 20 czerwca 2016 r. w sprawie wysokosci wynagrodzenia

i podlegajgcych zwrotowi wydatkéw mediatora w postepowaniu cywilnym (Dz. U. 2016 poz.

921) — ,,Rozporzadzenie”.

W zakresie prowadzonych przez mediatoréw mediacji ze skierowania sgdowego

w pomieszczeniach CAM, mediatorzy wystawiajg faktury za swoje czynnosci bezposrednio do

sadu, chyba ze uméwity sie inaczej ze stronami mediacji.

Faktury te obejmujg nie tylko wynagrodzenie mediatora okreslone w Rozporzadzeniu, ale takze

okreslajg wszelkie koszty administracyjne: jak wynajem pomieszczen 70 zt za posiedzenie

mediacyjne, 30 zt za koszty korespondencyjne oraz 70 zt celem pokrycia kosztow poniesionych
przez mediatora w przypadku nieprzystgpienia stron do mediacji.

Strony uiszczajg optaty na rachunek bankowy wskazany przez Centrum.

Optate mediacyjng pobiera sie z tytutu prowadzenia postepowania mediacyjnego:

(a)  zryczattowang optate mediacyjng w kwocie 300 plus VAT pobierang od kazdej ze stron —
za 4 pierwsze godziny mediacji;

(b)  godzinowa optate mediacyjng w kwocie okreslonej na liscie mediatoréw i przypisanej
wybranemu mediatorowi plus VAT pobierang po potowie od kazdej ze stron - za kazda
kolejng godzine mediacji.

Stawka godzinowa obejmuje przygotowanie sie mediatora do postepowania, prowadzenie

spotkan mediacyjnych oraz zakonczenie postepowania. Czas podrdzy na mediacje poza

siedzibe Centrum okresla sie wraz ze stronami ryczattowo, a zwrot kosztéw podrdézy na
mediacje poza siedzibg Centrum nastepuje po przedstawieniu odpowiednich dokumentow.

Koszty te pokrywane sg po potowie przez Strony, chyba, ze strony inaczej sie umoéwia.

Optaty zwigzane z mediacjg, w tym naleznosci mediatoréw za przeprowadzenie mediacji

w czesci dotyczgcej wydatkéw na pokrycie kosztéw wynajmu pomieszczenia niezbednego do

przeprowadzenia posiedzenia mediacyjnego, okresla Prezes Centrum w zatgczniku do

Regulaminu.

Gdy strony skierujg do Centrum wniosek o podpisanie przed mediatorem umowy uprzednio

wynegocjowanej przez Strony, Centrum pobiera jednorazowo optate 300 zt plus VAT, od kazdej

ze stron, niezaleznie od wartosci przedmiotu sporu. Wniosek o podpisanie ugody przed

mediatorem poprzedza optacenie optaty wstepne;j.
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Strony mogg umoéwic sie rowniez w ten sposob, ze jedna ze stron poniesie koszty catosci
postepowania mediacyjnego, co jednak nie ma wptywu na zasade neutralnosci i bezstronnosci
mediatora.

Jezeli w postepowaniu bierze udziat ko-mediator, ktéry moze by¢ wybrany zgodnie
z postanowieniem par. 4, optata mediacyjna ulega podwojeniu.

W przypadku rezygnacji przez jedng ze stron z mediacji do pierwszego posiedzenia
mediacyjnego, optata mediacyjna podlega zwrotowi.

Pobiera sie zaliczki na wydatki zwigzane z kosztami posiedzen poza siedzibg Centrum miastem
Gdansk oraz wynagrodzenia ttumaczy. Wysokos¢ zaliczki okresla Centrum, a strony wnoszg je
po potowie.

W szczegdlnych przypadkach, gdy mediator bierze udziat w postepowaniu na zasadach pro

bono, Prezes Centrum, moze zwolnic¢ strony z catosci lub czesci optaty.

§8. Postanowienia koricowe
Postepowanie mediacyjne jest catkowicie poufne dla wszystkich stron i mediatora, i zadne
okolicznosci i stwierdzenia poczynione w mediacji nie mogg by¢ ujawnione przez uczestnikdw
bez zgody obu stron, lub wymagane przez prawo.
Zasady Etyki stanowig integralng czes¢ tego Regulaminu.
Wszystkie przepisy niniejszego Regulaminu, gdy bedzie to wymagane, podlegajg wytgcznej
interpretacji przez Prezesa Centrum.
Za wyjatkiem przypadkéw winy umysinej, Mediator i Centrum nie ponoszg odpowiedzialnosci
cywilnej wobec uczestnikdw mediacji w zwigzku z dziataniami lub zaniechaniami w mediacji
podjetej, rozpoczetej w catosci lub czesci na podstawie niniejszego Regulaminu.
Niniejszy Regulamin zostat przyjety uchwaty Zarzadu Regionalnej Izby Gospodarczej Pomorza
Nr 13/18 z dnia 28 czerwca 2018 r. i obowigzuje od dnia 1 lipca 2018 r.



